
     

 

Microsoft PowerPoint: Gestalten wissenschaftlicher Präsentationen 

Kai Rochlus, M.Sc. 

Übung – Das Erstellen individueller PowerPoint-Vorlagen 

Dauer: 5 – 10 Minuten 

Erstelle dein eigene PowerPoint-Vorlage: 

• Stelle die Foliengröße auf 16:9 ☐ 

• Lasse die Foliennummerierung bei 0 beginnen ☐ 

• Aktiviere Lineal, Führungs- und Gitternetzlinien ☐ 

• Verschiebe die horizontale Führungslinie nach unten auf 0,4 ☐ 

• Stelle den Abstand der Gitternetzlinien auf 0,2 cm ☐ 
  
Standard-Vorlage  

• Kopfzeile: Höhe: 1,8 cm; Calibri, 32; Ausrichtung: Linksbündig, Mitte ☐ 

• Trenne die Kopfzeile mit einem Rechteck (Höhe 0,2 cm) vom Folieninhalt ☐ 

• Entferne die Kontur des Rechtecks und stelle einen zweifarbigen, linearen Farbverlauf ein ☐ 
  

• Fußzeile: Höhe: 1 cm; Calibri, 12 ☐ 

• Verschiebe die drei Elemente der Fußzeile, wie im Video gezeigt: 
Nummer: Breite: 1,5 cm; Ausrichtung: Mittig, Mitte 
Datum: Breite: 3 cm; Ausrichtung: Mittig, Mitte 
Event, Name und E-Mail-Adresse: Breite: Maximal; Ausrichtung: Linksbündig, Mitte 

☐ 

• Hinterlege die Fußzeile mit einem Rechteck ☐ 

• Entferne die Kontur des Rechtecks und stelle einen zweifarbigen, linearen Farbverlauf ein ☐ 

• Füge dein Lehrstuhllogo ein (Höhe: 0,9 cm) ☐ 
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