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Fffizient arbeiten —
erfolgreich prasentieren
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Wa S |St Efﬂ Cle nt Efficient Elements for presentations ist

ein Add-in flr Microsoft PowerPoint,
das Ihnen dabei hilft, professionellere
Prasentationen in weniger Zeit zu

Flements for
preSeﬂtatlQr‘]S7 erstellen
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Professionelle Prasentationen in kUrzester Zeit erstellen

ZEITERSPARNIS

FOLIENQUALITAT 100%

STYLEGUIDE- 0
KONFORM 1 OO A)

! Siemens Efficiency Study 2010

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH 5




Sie finden Efficient Elements
auf der rechten Seite des PowerPoint-Fensters

Ubersicht
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Senden oder speichern Sie ausgewahlte Folien, ...

Erstellen Sie Agenden, nutzen Sie die Folienbibliothek, blenden Sie Inhalte
im Master ein / aus, wenden Sie vordefinierte Formate an, ...

Nutzen Sie Smart Element zur Erstellung eines Projektplans (Gantt) und
einer einfachen Anpassung von Status- oder Bewertungsdarstellung, ...

Justieren, docken, stapeln und tauschen Sie Objekte, ...

Gleichen Sie GroBen an, strecken Sie Objekte, wenden Sie den Magic
Resizer an, ...

Richten Sie Prozessketten, Blockpfeile und abgerundete Rechtecke aus, ...

Nutzen Sie lhre spezifischen Farbpaletten oder die Farbpipette, ...

Formatieren Sie Bullets und Aufzahlungen, ...

Springen Sie zwischen verschiedenen Folien hin und her, ...
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Mit dem Quick Customization Wizard
stellen Sie den Zeichenbereich und die Farben ein

Quick Customization Wizard

g

Efficient Paste
Elements - -

Show / Hide Task Pane

Quick Customization Wizard

o - Jo ... Jo

= Lorem ipsum dolor sit = Lorem ipsum dolor sit
amet, consetetur elitr amet, consetetur elitr

= At vero eos et accusam = At vero eos et accusam
et justo duo dolores et ea et justo duo dolores et ea
rebum rebum

Stet clita kasd gubergren = Stet clita kasd gubergren

= No sea takimata sanctus = No sea takimata sanctus
est est

[
(n

E‘ Quick Customization Wizard #

.@ Quick Customization ‘Wizard

Customize a Style for your ternplate

Nachdem Sie Ihre Vorlage ausgewahlt haben, 6ffnet sich eine
Beispielprasentation sowie der nachste Schritt des Quick
Customization Wizards.

Style

Please enter a name Tor your new style: | My Style

Base Style

Flegee tedect the EMMicient Elements Style that il your template bak
Box - Fomt | Segoe U -
Content Area

Vergeben Sie einen Namen fir lhre Vorlage

—— Wabhlen Sie Style und Schriftart als Standard fiir Ihre Vorlage

Definieren Sie den Zeichenbereich, indem Sie die Werte fur

Pleaze define the content area. This is the area on a slide that may be used by
Agenda Wizard and Element Wizard,

Links / Breite und Oben / Hohe anpassen. In der
Beispieldatei sehen Sie eine Vorschau lhrer Anderungen.

Wahlen Sie die Primar- und Kontrast- und Textfarbe, die EE

Left 143, Width 31,00/ . ] Taggle Guides
Top 4Tt : Height 12,36 . m =

[
Colors

Please select the colors of your template, These olord will be uied by Agenda

Wizard and Element Wizard.

Primary Contrast
ElEEEEN AN EEEEN
Textt
EiEEEEN

Meat = Candel

Please make sure that there is a high contrast between Primary and Contrast color

verwenden soll. Sie kénnen die Farbanpassung in der
Beispieldatei tberprifen.

Tipp:

= Setzen Sie die Fihrungslinien in lhrer Vorlage
auf den gewlinschten Zeichenbereich bevor Sie
beginnen

= Wahlen Sie Farben mit einem hohen
Kontrastverhaltnis
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Sie kdnnen die EE-Benutzeroberflache
an Ihren individuellen Bedart anpassen

Sprache und Benutzeroberflachen-Modus einstellen

Home k& English Wabhlen Sie lhre Sprache aus.
Y Deutsch
[ EX Francais
Efficient  Paste
Elements - - B1 italiano
_E] Show / Hide Task Pane B rortugués
Quick Customization Wizard M s Wabhlen Sie lhren bevorzugten
Language @ B e Benutzeroberflachen-Modus:
User Interface Mode @———1 = Expert — Standardeinstellung mit allen
Basic Funktionen
=z ) . S
o Keyboard Shortcuts = Basic — Zeigt nur die wichtigsten
[£] Options ¥  Expert Funktionen
; = Admin - Enthalt zusatzliche
Admin :
Funktionen zur Anpassung von EE
Support @ B ok Lser Data @ Backup Ihrer Daten

—

E,, Retore Lser Dala @

B pen bmor Lag

o

E-mail brror Log

(0
(0

Laden lhrer Daten
| — Fehlerprotokoll ansehen
| — Fehlerprotokoll per E-Mail senden

Falls Sie die Efficient Elements-Leiste
geschlossen haben, konnen Sie diese hier

wieder 6ffnen.

Tastenklrzel zuweisen

Rechtsklick auf gewlinschten Button — wahlen

Sie Tastenktirzel zuweisen oder entfernen

Wahlen Sie eine
Tastenkombination.

EE M

B EiEE = i= v -

Assign Shortcut

built-in shortcut.

[ it

—® ctrl

Please choose a shortcut for feature ‘New
Presentation’. The shortcut will have priority over any

[Jshift N~

Assign Shortout

Cancel

&

v

MNew Presentation

Open a new presentation based on
one of your corporate design's

templates.

Das zugewiesene Tastenkuirzel
wird im Tooltip angezeigt.

Ex  Remove Shortcut

For "'vH:-u::-

:'
.3

Efficient Elements. Click. Done.

© 2022 Efficient Elements GmbH



Passen Sie die Vorlagen im EE Neu-Menu an

EE Mo

C
€1 B4 EH = = v -

Mew Presentation from Template...

Please select a template from the following lis

Template

2

4 =4 EE New Style

lhre Prasentationen und Vorlagen

im EE Neu-Menii

Customization-Styles und Vorlagen

[€] EE Master 16:3 E

Template

Make Default for Mew Presentations O

Apply Template to Current Presentation @
|£] EE Prasentation EM kurz =
[€] EE Lizenzmodelle DE
@ EE Siemens Effizienz Studie ...

4 54 EE QCW Style
[2] EE QCW Style

ons ¥

Quick Customization Template

Kunden- und QCW-Styles und -Vorlagen
Die gewlinschte Vorlage 6ffnen, um diese zu editieren

Edit .—l

._’—9 Vorlage umbenennen
Rename )
Delete .—1—9 Vorlage 16schen

Make Default for Mew Presentations L4

Apply Template te Current Presentaticn @

Import Style Package

Add Current Presentation to Templates I

Neuen Style / neue Vorlage hinzufiigen

@ style Paket importieren

* Wird beim Start von PowerPoint automatisch gedffnet

@ Offnen Sie die gewlinschte Vorlage
9 Vorlage als Standard fir die Erstellung neuer Prasentationen definieren *
€© Vorlage auf aktuelle Prasentation anwenden

ﬂ Aktuelle Prasentation zu Vorlage hinzufligen
(die Zuordnung zu einem Style wird abgefragt).

e Vorlage als Standard fir die Erstellung neuer Prasentationen definieren *
© Vorlage auf aktuelle Prasentation anwenden

Efficient Elements. Click. Done.
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In der Sektion ,Prasentation” finden Sie die Funktionen
Neu, Senden und Speichern sowie ...

<

[£ Neue Prasentation Quick Customization Wizard

Wahlen Sie eine Vorlage, um eine neue
Prasentation zu beginnen. Sie kdnnen lhre
Vorlagen hier auch verwalten (siehe
Einstellungen).

Erstellen Sie einen neuen Style, der an lhre
PPT-Vorlage angepasst ist. Sie konnen
folgende Punkte festlegen:

= Style: Box, Line oder Shadow
Falls Sie mit einer alten Vorlage arbeiten,
kdnnen Sie diese Uber die Funktion Vorlage auf
gesamte Prdsentation anwenden aktualisieren.

= Zeichenbereich
= Primar- und Kontrastfarbe

H & : Aktuelle Prasentation oder Auswahl speichern / senden

Speichern oder senden Sie die aktuelle Prasentation oder Folienauswahl als

= PowerPoint-Datei oder
= (geschutzte) PDF-Datei

Sie kénnen entweder ein Standard-Dateinamenformat nutzen oder einen eigenen Dateinamen
angeben (fur ersteres wahlen Sie ‘Details einblenden’).

Tipp: Durch Speichern in die Zwischenablage konnen Sie Folien in eine bestehende E-Mail einfligen.

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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..einen umfangreichen Prasentations-Check
zur Korrektur von Corporate Design-Abweichungen

Prif-Regeln

Rules Findings

Prif-Profile verwalten

Profile |User Profile 1

é
[-][E] [v oot

— Prifung starten

Ergebnisse

Rules Findings

= [v]]

Prasentation
€ EZ &1 B o - 4 Alignment * ¥ |Alignment Fix All b 4
B - t. |— . . -
o B Shapes Qutside Drawin... e Ergebnlsse sortleren 4|Bullets Fix All b 4
Agenda |1 Master Alignment of Shapes W..,  § = und filtern b Bullet Format and Indents  Fix Al %
Element  [abl| Text 4 Bullets 4 Colors FcAll X
Format Map Bullet Format and Inde..  § 1= Ergebnisse einzeln oder 4 Colors Fxal X
4 Clean-up gesammelt korrigieren v [ 173x 150/150/150 Fix b 4
Shapes Outside Slide A.., v [ 1 77/115/153 Fix »
[+ speech Notes _l_ 3 .'.-'x 95/95,/45 Fix x
[+] Animations v []ox 24272421242 Fix %
[+ Alternative Texts 4 Fonts x
4 Colors 4 Fonts x
§ . . i
Colors roo ) Optlonen auswahlen: b 188x 3ource 3ans Pro Fix x
18k, 4 Fonts ;.I = Regel de—/aktivieren b 1559 Source 5ans Pro ... Fix x
Fonts E ' I 'y = Werte einstellen b 1x Tahoma Fix x
' i u —— . P il i
[+] Font Sizes : o — = Autofix aktivieren 4 Quotation Marks Fixe All x
| Line 5 i H — . . . tation Styl Fix All
P A ! tine spacing SR = Priorisierung festlegen # Quotation Styles %
4 Lines P, G, 1T Fix x
o Line Weights A bo10K 7, S, 1 Fix ®
Foan 4 E 1
[+] Dash Styles : —l 4 Spacing Fis All »
[+] Arrow Heads I S | } Bracket Spaces Fix All x
4 Mumbers b Leading Spaces Fix All x
ExpertenWerkzeuge . Footnotes i 4 Trailing 5paces Fixc All x
perten-Yverkzeuge — o - oW 2 s ¥
Efficient Elements. Click. Done.  © 2022 Efficient Elements GmbH 12
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Die ,Wizard"-Sektion stellt Ihnen machtige Funktionen
zur Prasentationserstellung zur Vertigung

-

Agenda - Master
Element Text
[[] Format ) Map

Agenda Wizard
Generieren Sie Agenda- oder Inhaltsfolien:

= Automatische Berechnung von Zeiten und

Seitenzahlen

= Mehrere Agenden pro Prasentation
= Einklappen von Unterpunkten

Master Wizard
Blenden Sie Inhalte im Master ein und aus:

= Vertraulichkeits- / Statushinweise
= Logos oder Grafiken

® Map Wizard
Formatieren Sie Landkarten

Element Wizard

Flgen Sie Inhalte aus einer
umfangreichen Bibliothek
ein

Text Wizard []

Flgen Sie Textbausteine in
das aktuelle Textfeld ein

Format Wizard

Wenden Sie vordefinierte
Formate und Positionen an

i,

i, i,

My Elements | My Texts | My Formats

Speichern und verwalten Sie selbsterstellte Folienelemente, Textbausteine und Formate

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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3.1 Agenda-Folien in Sekundenschnelle erstellen

Agenda Name  New Agenda Actons

“N“g“ Subbtle
W Layout £ v SungMode FittoSideAutoColacse v  FontSme 16 -
59‘“’\\0 Colsmns Vitemonstle [Atmesiot [ragetiumder [ Free Cobemn

Time Format 24 v StwtTeme 09:00 T EndTime 1300  StartitemNo,

1 Invoducton

2  Presentaton

) Waads

31 Agenda Wiard
a2 Master Wizard
3] Seoment Waad
34 Text Wiard
35  Formet Waard

g |
by

[[] Sngle Agenda Side (wfohghightng)  [V/] Agenda Seowvatrg Sides [ PomerPont Sections ]

Contents ® Topk Responsible Min, Ten

Agenda Wizard

= Automatische Erstellung und Aktualisierung von Agenda-
und Trennfolien

= Verschieben der Agendapunkte per Drag & Drop,
inkl. der zugehorigen Inhaltsfolien

= Berechnung von Zeiten und Seitenzahlen
= Automatische TextgroBRenanpassung
= Viele zusatzliche Einstellungsmoglichkeiten

v Schnell
v Flexibel

v Einfach zu bedienen

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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Agenda Wizard - Basistfunktionen

Agenda Wizard
Mew Agenda +
Agenda Mame  |Mew Agenda Actions ~
Title Quick Tour Content
Subtitle
Layout EE = Sizing Mode  |Fit to Slide Auto Collapse Font Size |16 -
Zeitformat und Startzeit einstellen Solumn A Responsible—{4-+@= Sot [ Page humber  [[] Free Column
. Time Format | 24h - Start Time |09:00 End Time |13:00|  Start Item Mo. 15
Agendapunkt hinzufiigen - -
g p 9 Contepts # | Topic Responsible Min. Time Slot |11 @/ 2]
g @t 1 | Introduction 30|0%:00 - 09:30 |[]
Agendapunkte verschieben 2 | Presentation 30 09:30 - 10:00 | []
) B l 3 | Wizards 30| 10:00 - 10:30 |[]
Agendapunkte ein- / ausriicken 3 5 5.1 Agenda Wizard 30| 10:30 - 100 (| A O
3.2 Master Wizard 30| 11:00 - 11:30 |[] O
Agendapunkte |0schen . 3.3 Element Wizard 30 11:30 - 12:00 | (0| 4|
Delelﬁfm 3.4 TextWizard 30| 12:00 - 12:30 |[] O
3.5|  Format Wizard 30|12:30 - 13:00 |||
Tipps: e | | | [ooon
= Nutzen S|e " Tab" / ”Shift+Ta b" um Create [ single Agenda Slide {w/o highlighting) Agenda Separating Slides [] PowerPaint Sections [+ Backup Slide
zwischen Zellen zu springen = —
. . . . . ance|
= Klicken Sie in eine leere Zeile um

einen Agendapunkt zu erstellen
= Mit ,ENTER" erzeugen Sie einen

Zeilenumbruch Stellen Sie die Dauer eines

Agendapunktes ein

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH 16



Agenda Wizard - Erweiterte Funktionen

Weitere Agenda einfligen (z. B. fur

Agenda Wizard

einen mehrtagigen Workshop)

Loschen, Im- und Export von

Mew Agenda ‘

Agenda Mame  |Mew Agenda

AclT'ns v

Agenden

Layout und Skalierungsmodus
auswahlen (z. B. Unterpunkte
einklappen)

Wahlen Sie die anzuzeigenden

Spalten aus

Tipps:
= Seitenzahlen werden automatisch beim Speichern
aktualisiert

= Nutzen Sie die ,Freie Spalte” fur zusatzliche Informationen

= Wenn Sie Agendapunkte verschieben, werden die
jeweiligen Inhaltsfolien durch EE ebenfalls verschoben

= Nutzen Sie die Backup-Trennfolie, um Backup-Folien zu
separieren

Title Quick Tour Content
Subtitle
Layout E& - Sizing Mode  |Fit to Slide Aun&ollapse - Font Size |16 -
Columns Responsible Time Slot [ Page Mumber [] Free Column
Time Format | 24h - Start Time |09:00 End Time |13:00|  Start Item Mo. 12
Conptents # | Topic Responsible Min. Time Slot |11 @/ 2]
T 1 | Introduction 30|0%:00 - 09:30 |[]
m
2 | Presentation 30|09:30 - 10:00 | []
= 3 | Wizards 30| 10:00 - 10:30 |[]
. 5 3.1, Agenda Wizard 30| 10:30 - 11:00 | (]| 1| []
3.2 Master Wizard 30| 11:00 - 11:30 |[] O
+ -
3.3 Element Wizard 30| 11:30 - 12:00 |[] O
3.4 Text Wizard 30| 12:00 - 12:30 |[] [
Delete Item
3.5|  Format Wizard 30|12:30 - 13:00 |||
¢ [l | I
Create [ single Agenda Slide {w/o highlighting) Agenda Separating Slides [] PowerPaint Sections Backup Slide
@ @
OK |  Cancel
Ubersichtsfolie Trennfolien  Einen PowerPoint- Backup-  Pausenformat anwenden,

erstellen

erstellen

Abschnitt je Agenda-

punkt erstellen erstellen

Trennfolie Agendapunkt anzeigen,
Trennfolien erstellen

Efficient Elements. Click. Done.
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3.2 Master Wizard - Blenden Sie zusatzliche Inhalte wie z. B.
Status- und Vertraulichkeitshinweise im Master ein und aus

Insert optional content in the slide master with a Fcient
single click of a button lements
_;;,;nda - Master Master Wizard
[Mone] Confidentiality 1
Mearmal Status 1
For internal use
Confidential
Strictly Confidential TIppS
Kontaktieren Sie uns, falls Sie
Interesse an einer
weiterfiihrenden Anpassung
F haben
E |
Efficient Elements. Click. Done. Confidential © 2014 Efficient Elements GmbH 13
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3.3 Mit dem Map Wizard kdnnen Sie Landkarten manuell
oder datengetrieben Uber Excel formatieren

Agenda -

IMaster

Element Text

[[.] Farmat

5 Map

_— - [P [
i
. - R
bew Al Ly lake
ey
- - - -
p -y
AE
Experten-Werkzeuge -

T A - T W dner o Sl prn P oM n =
BEEE oot wem o pacTUwoLT  PSRMLLG DKL RDADW  WTW verser - [l
|@:ﬂ Karte bearbeiten | — : £ .
i 5 [ : C 5 P =
. . . . . . & lipwln B2
Distribution of PowerPoint Usage in the world le] 3 to - lcobamat R
% AL Uriled fesz Crolmen o am
© AF Alpraniman i
» AL aloar Axia
4 AN Anrame um
T AD  Anpos 18
a|ak  agreena 1T I
10 AN Awaluabs
- ﬁ 11 AT Arartalan i
12 AR Rl i R rgrairs L]
,'-3_ 3 15 HO | Hanghabesds T
1401 Dalgum e
A6 17 AF  Rurkie Famn Eat)
WwoHE Bakgns an
WA 10 Ml Bararh 33
It m Darir M
18 A% R=lwin, Elrnvineal Sve od LHE]
ioHe el 11305
2105 Dahatid iR
3O Ohn m
3 AR Retosars mm
\ B E ke s
v / 2O Delas 4517

iCA Canwie

ST ED rmegn, the Reaerste Repisle of e ¥
ook el alwan ki

I5 05 Corpy 3
EH SwEreriaed . mmm
1L utmdTaner ET]

Efficient Elements. Click. Done.

Tipps:

= Passen Sie die Full- und Linienfarbe der einzelnen Lander entweder Uber die Excel-Farbpalette an...

= ... oder nutzen Sie die Bedingte Formatierung in Excel, um Karten datengetrieben einzufarben (siehe Beispiel oben)

= In der Spalte Bezeichnung kdnnen Sie fir jedes Land ein Label erstellen (z. B. Daten, Landername etc. )

= Karten werden vom Map Wizard nur gruppiert erkannt — degruppierte Karten kann man durch Gruppieren reparieren

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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3.4 Element Wizard

Aus einer Riesen-Sammlung an Folienelementen wahlen

Beliebig erweiterbar.

I Merem Wi
Mstlrelereamce
Mazar= - — —
. F
Gaaratrie=a Fare L] — — : - R
Imra —— - — am ._ l
Legzs — - —
DigengraTn - T = - - S
3 P
3 TR I Todi nechanet Makean - Waryisdsh linis ks + linke
atdin
ERTIEEE
& WsElevern : = | | - e
Rid Teit i ) 1-—.’._ -
et | Y —
Sawle pedapel, © Lisk Hualic Hebe: g bapadl Waerilal aslzlogen
- B '. - 5
'
1 sy
i - =
= =8 = : - . =)
_Waansrtall -« abiced i Mbaw Trafs Melr

Allugle Fple W hews Fobe | DimiDgen Grhileder

Element Wizard und Map Wizard

= Umfangreiche Sammlung an Folienlayouts

= Kundenspezifische Folien und Elemente

= Hochwertiges Kartenmaterial, in Excel editierbar

= Eigene Elemente mit My Elements verwalten
und mit Kollegen austauschen

v Schnelles Einfligen fertiger Folien
v Immer im Corporate Design

v/ Immer aktuell

Tipps:

= Nutzen Sie "My Elements”, um eigene Inhalte fir
spatere Prasentationen zu speichern

= Uber eine ZIP-Datei kénnen Sie diese Inhalte mit
lhren Kollegen austauschen (Export / Import).

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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3.5 Text Wizard - Fugen Sie Sonderzeichen ein und speichern
Sie Textbausteine fur spatere Verwendung

Agenda -

-

IMaster

Element Text

[[.] Farmat

Quotations

Symbaols

- My Texds

Add Selection to "My Texts"..,

Manage "My Texts"...

2 Copyright

® Registered Trade Mark

™ Trade Mark

£ Plus/minus

%0 Per mil

¢ Inverted question mark

i Inverted exclamation mark
Arrow

Bold arrow

Less than or equal to

Greater than or equal to

*******************************

Tipps:

= Nutzen Sie “My Texts” um
Textbausteine in spateren
Prasentationen
wiederzuverwenden

= Sie kdnnen Textbausteine
mit und ohne Formatierung
speichern

= Klicken Sie auf "My Texts
organisieren”, um Inhalte
mit Kollegen
auszutauschen

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH




3.6 Format Wizard
Elemente mit nur einem Klick richtig formatieren

So behalten Sie immer die richtige Form.

Format Wizard

. = |m Corporate Design definierte Position, Grol3e, Form,
Format, Textoptionen, Absatz, Font und Bullets auf Objekte

Agenda - Master

= [ anwenden
— [] Format &) Map = Beliebig viele Formate definierbar
itle
Subitle = Eigene Formate mit My Formats definieren und mit
Sticker Kollegen austauschen
Source/Footnote fficient
Title lements
" My Formats

Subtitle

v Einheitliche Formatierung

m

&4 Add Selection to’

24 Manage "My Forr v/ Prézise Positionierung

Titl

Source

Efficient Elements. Click. Done.
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Andern Sie die Optionen von Smart Elements
und speziellen Formen direkt in der Folie

Smart Elements

Uber die Smart Toolbar kénnen Sie Einstellungen fiir Smart Elements direkt auf der Folie

vornehmen:
sgenda ~ [ Master z.B. Status-Informationen ...
Element || Text
Format Map “. Red |- |[vertical || []Border |12 |-||E|‘ Mon - e [-]a] 0 WG| ‘—I—I s0%[ - |][12 |v||l|v||E|‘
Smart Elements 10 =EEH=|‘I = L]
SICHEERICE o —
H = %)
. 1]
... Bewertungen ...
: |G ——+— AL 0w 2 LWL
:
*
v
... Zustandsanzeige ...
= [ O] o T~ ~Em-El  [GE | W23 ] Dvenn I |- (W] | — o[- W+ |
PN I
s ‘maEnE; THT
ITF Co
Experten-Werkzeuge - l l

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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Erstellen Sie Projektplane schnell und Gbersichtlich mit nur
wenigen Klicks

Smart Elements: Projektplan (Gantt-Chart)

Step

= Activity 1
= Activity 2
= Activity 3
= Activity 4

b Activity

Project Plan Settings

Basics Calendar | Holidays | Columns | Objects |

m g

Timeframe

start [10.12.2020 |~ | End [18.01.2021 |~ | Days | 40[Z] | Automatic

Separators Weekends
|Days |v| |Shaded |v||Sat-Sun |v|
Format Prefix Options
‘fears |[Automatic] FY | Start |Jan |v||:| -1 Year

[-]]
[ Quarters |21, 22, G5, .. []le ]
[ Periods  [F1, P2, F3, .. [-][F |

CMonts [futemets | |

Tipps:

g In den Settings werden die Grundeinstellungen vorgenommen
4 - Basics:  Sprache und Layout festlegen

+ Calendar: Kalendarium anpassen

* Holidays: Feiertage hinzufiigen

+ Columns: Spaltenbezeichnungen, SchriftgroBe, etc. festlegen
+ Objects: Uberlappung, Objekthéhe, SchriftgréBe f. Labels,

Datumsanzeige

n.n.

n.n.

Weeks |1_2, 3 .. |v| |e.g.W | Calendar Week Europe,.’ISO...|v|

Wow  [23. ||

Important: Days, weeks, etc, will only be visible if space allows

Christmas break 12/23 - 1/3

¢

Milestone

172
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Passen Sie Balken und Milestones einfach per Drag & Drop an

Smart Elements: Projektplan (Gantt-Chart)

FY2020

FY2021

50

51 |

52 | 53

1 |

2

| 3

Activity

10111213 |14 |15(|16[17|18[19]|20|21|22|23|24|25|26(|27 (2829|3031 1|2 |3 |4 |5|6 |7 |8 |9 |10[11]|12[13|14|15]|16|17 |18 Responsible

Step

= Activity !
Ay D

[ ] Accent170% Lighter

= Activity * Activity ! Interval Properties
= Activity 4 12116 - 12,22 ]
wy  Interval Color
= Project Plan Settings Date in Label
“»  Insert ltem b || W Bar- Solid Date Format
i Insert Interval Shade Y Bar - Outlined _ >  Delete Interval Shade
Row Shade B Arrow - Solid i Insert ltem
ol - i Arrow - Outlined * Insert Interval Shade
Line Above ]
» Chevron - 5olid
= Line Below a Insert Row
& Insert Row M Brace 29
Add R I =% Delete Row
L L = +  Milestone - hamond ;
=< Delete Row Del +  Milestone - Diamond - Global ’
:=  CopyProject Plan  Cirl+C & Milestone - Triangle Mil?j;c'”e
Cut Project PI Ctrl+X Milestone - Triangle - Global .
sa -7 PTOJEC AR ” y s Christmas break 12/23 - 173
| Line- Global

Ins

Del

[ ] Accent270% Lighter
[ ] Accent670% Lighter

1/9-1/18

n.n.
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Balken, Pfeile, Chevrons, Milestones einfarben, mit Labeln
versehen und diese positionieren

Smart Elements: Projektplan (Gantt-Chart)

[ NN T s .
Step Item Properties
Ay —
= Activity 2 . . . n.n.
- Actvty j e Propertes Start [16.12.2020 |~ | End [22.12.2020 |~ | Days 5 Working Days E
" Activity v ltem Color 2 Label Activity 1 . DDD

5 [tem Type 2 - ]

Step ” le L Delete Item Del IEHEI
: ig:::g; (3 Copy Date in Label 3 I Date in Label |B"3|"""""T'E“t | v| |51:3’JE - End |'| - n.n.
: ig:::gi (@ Pase Date Format b cator |l standard [~
L EE Delete Label Type MM Bar - Solid |

Coc | [ | D,

B I e e
Tipps:
12714 + Klicken Sie in die linke bzw. rechte Spalte, um Text einzutragen.

» Mit einem Rechtsklick in den Arbeitsbereich fligen Sie Objekte, Intervalle, Linien, Zeilen etc. ein.
» Die Objekte kdnnen mit einem Rechtsklick bearbeitet und mit der Maus verschoben werden.
* Um Zeilen und / oder Elemente zu kopieren, markieren Sie sie mit STRG und ziehen Sie sie an die neue Position.
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Mit dem “Master-Shape-Konzept” wird das Ausrichten
und Anpassen von Elementen effizienter und praziser

Master-Shape-Konzept

Das zuletzt markierte Element ist das "Master Shape" und dient als Referenzpunkt
fur viele Ausrichtungs- und Anpassungsfunktionen

R
Master <Shift>

= Shape +
& 5 Tkl Klick
-
e = % 58 [F 0%
D= T <Shifts
H +'
o Akl Klick

e %
<Shift>

+

Klick
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Mit dem “Master-Shape-Konzept” wird das Ausrichten
und Anpassen von Elementen effizienter und praziser

Master-Shape-Konzept

& PowerPoint 5 Efficient Elements

Master

Die Standard-PowerPoint-Funktionen erlauben Bei Efficient Elements konnen Sie ein Element

keine Ausrichtung an einem spezifischen definieren, das als Referenzpunkt fur die
Referenzobjekt Anpassung der anderen Elemente dient
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Die Funktionen in der ,Position”-Sektion erlauben
eine exakte Ausrichtung der Elemente auf der Folie

=

Rechts ausrichten

Master
Shape
IIIII

Rechts andocken

Master
Shape

.9

= Horizontal stapeln

NEN

Horizontal verteilen

“-.

Objekte tauschen

Goldener Kanon

Master
Shape

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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In der Sektion ,GroBe” finden Sie alle Funktionen,
die zur genauen Anpassung der Grol3e bendtigt werden

- Breite angleichen

Master
Shape

pd ~
~ 7

Pl N
~ 7

-

Nach rechts strecken

Master
Shape

\ 4

! Nach rechts auffillen

Master
Shape

GroBer Font
Mittlerer Font

Kleiner Font

Magic Resizer

GroBer Font

Mittlerer Font
60% ‘ Kleingr Font

\ 4

30%

eeeeeeeeeee

A4
4}
S
g2
ut
ig
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Die "Form”-Funktionen ermoglichen Anpassungen,
die manuell nicht ohne Weiteres machbar sind

B = Winkel angleichen | Prozesskette O Pentagon-Uberschrift ausrichten
2
Shape Shape
+ )
e
Shape ¥ Shape
A Blockpfeile ausrichten Radius flr abgerundete Rechtecke

) R
)

Master Shape

v
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Funktionen zum Anpassen der Farben

befinden sich der Sektion ,Farbe”

I R

Farbe anwenden
2 = Flllfarbe
[+ = Linienfarbe

A = Zeichenfarbe

Color Palette
M No Fill

Theme Colors
HTEHEN a
Recent Colors
EEEENECN
Shades of red
HE

Shades of grey Traffic light
AEE EE

Wahlen Sie eine Farbe
und wenden Sie diese auf
ein Objekt an

Die verfligbaren Farben
hangen von der
Customization ab

Vo Farb-Pipette

Nehmen Sie Farben von
einem beliebigen Ort auf
lhrem Desktop auf

Pick Color from Screen

Click to pick a color
from screen...

R 200

G 204

B 209

+ |(ODF A
Recent Colors

Reset Close

Wenden Sie die Farbe
direkt an oder speichern
Sie sie fur eine spatere
Verwendung

% In RGB konvertieren

Fixe Farbwerte unab-
hangig von PPT-Vorlage

Theme Colors
Form il N
x*

Theme Colors ,
Form EOEEE

B |n Designfarben
konvertieren

Farben an Designfarben-
Palette heften

F Theme Colors
e EOEEN
=

= Theme Colors W
orm I
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Funktionen zur Formatierung von Textfeldern
befinden sich in der ,Text”-Sektion

Text-Optionen

. Hier erhalten Sie direkten Zugriff auf haufig
verwendete Textformatierungsfunktionen: o

Element  [obll Text Einstellung des Innenrands
ELForm an Text anpassen

} 1 Text umbrechen

Textfeld teilen | verschmelzen

ABCD EFG HI
JKLM NO PQRST
Uvw

ABCD EFG HI
JKLM

NO PQRST UVW

)
4

ABCD EFG HI

JKLM

| NO PQRST UVW |

ABCD EFG HI
JKLM
NO PQRST UVW

Bullets & Nummerierung
:= Bullets ein- / ausblenden
:= Nummerierung ein- / ausblenden
. "= Einzug verkleinern
‘5 Einzug vergroBern
:= Vorhandene Bullets / Nummerierung
formatieren

36
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Funktionen zur Formatierung von Textfeldern

befinden sich in der ,Text”-Sektion

a— 1— s— s— a-—

; Rechtschreibprifung

Mit einem Rechts-Klick auf einen

Sprachbutton 6ffnet sich ein Menu. Hier wird

die Sprache und der Umfang der Priifung
festgelegt:

Dunkelblauer Button steht fiir
= eine Textpassage
= eine Auswahl an Elementen

Hellblauer Button steht fir

= die gesamte Prasentation (alle Folien)

= Optional: als Basis fur die aktuelle
Prasentation

Efficient Elements. Click. Done. © 2022 Efficient Elements GmbH
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Mit den Navigationsfunktionen bewegen Sie
sich schnell und einfach durch lange Prasentationen

Agenda ~ Master
Element abl| Text
Format Map
[Al:
A
p -y

LS DE|

Mavigation & Ansicht

Experten-Werkzeuge

Navigation
__ Foliennummer eingeben
€ Zur vorher besuchten Folie
% Zur anschlieBend besuchten Folie

- 2 = '—'—: -
| e €«— |
€ | [P e
=
Aktuelle Folie et
= o =z
= - i
== i— - B
E— e -

& Auswahl ausblenden

Blenden Sie Objekte aus, die lhnen den
Zugriff auf andere Objekte versperren

Zu bearbeiten- Zu bearbeiten-
des Objekt des Objekt

@ Auswahl einblenden

Wenn Sie mit der Bearbeitung fertig
sind, zeigen Sie die Objekte wieder an

Fertiges
Objekt

- Master Objekte ausblenden

Verstecken Sie temporar lhr Firmen-
logo oder Grafiken im Hintergrund
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Kontakt

Efficient Elements GmbH
Rathausplatz 1

85579 Neubiberg
Deutschland

\/l e ‘ e n D a n |< ! Efficient Elements Services GmbH

Lutticher Str. 191

Haben Sie noch Fragen? 52074 Aachen
Deutschland

+49 89 9545 980-0

info@efficient-elements.com

www.efficient-elements.com
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